
【金沢市学生合宿誘致推進事業補助金　交付申請方法】（PDF様式使用の場合）

①このファイルの書類を記入

②このファイルにない書類をそれぞれ準備

　・宿泊証明書

　・宿泊費の領収書

　・参加者名簿

　・行程表

　・活動写真

　※詳しくは下記【提出書類一覧】の注意事項をご確認ください。

③このファイルと各書類のデータをメールで提出（合宿最終日から15日以内）

　メールでの提出先：gassyuku@kanazawa-csc-kk.jp

④申立書・委任状の提出が必要な場合は郵送で提出（合宿最終日から15日以内）

　郵送（申立書・委任状）の提出先：〒920-8577 （住所記載不要）金沢文化スポーツコミッション 宛

【提出書類一覧】

必須 チェック

１-1 ○

１-2 ○

3 ○

4
※該当時
のみ

5
※該当時
のみ

6 ○

7 ○

8 ○

9 ○

10 ○活動写真

・活動状況や場所が金沢市内であることがわかるもの。
・集合写真（宿泊施設や活動場所の名称がわかる場所で撮ったもの）
を含む画像データ

例：宿泊施設前集合写真と合宿活動風景写真　など

画像データ
または

「活動写真」シートに
写真貼付

参加者名簿

合宿参加者一覧として準備した名簿があればデータ添付　なければ本ファイ
ルの「参加者名簿」を記入

※合宿期間中に参加人数の増減があった場合は、「参加者名簿」に記入して
ください（途中参加したメンバーがいる/体調不良により途中で帰ったメン
バーがいる　など）

データ（Excel・pdfなど）
または

「参加者名簿」シートを記入

行程表

既存の合宿行程表があればデータ添付　なければ　本ファイルの「行程表」
を記入

初日：学校出発時間、市内での活動場所と活動内容、宿泊場所
各日：市内での活動場所と活動内容、宿泊場所
最終日：市内での活動場所と活動内容、学校帰着時間

データ（Excel・pdfなど）
または

「行程表」シートを記入

宿泊証明書の写し

宿泊施設が発行したもの　または本ファイルの「宿泊証明書」を印刷し宿泊
施設で証明印を押してもらったものでも可
(注：発行日は申請期限内のものに限ります)
必要明記事項：団体名、宿泊日、宿泊人数

PDFデータ
または

撮影した画像データ

宿泊費領収書の写し

宿泊施設または手配旅行社等が発行したもの
(注：発行日は申請期限内のものに限ります)
必要明記事項：支払金額、金額の内訳（宿泊単価・宿泊人数）

※上記の記載が揃った領収書がない場合は、別途書類（宿泊費請求書、内訳
明細書等の写し等）を追加提出してください。

※支払日より後の発行になっている請求書は、確認書類として使用できませ
ん。その場合、領収書原本に明細を書き添えていただけるよう宿泊施設に依
頼してください。

PDFデータ
または

撮影した画像データ

申立書 ※該当時のみ
団体口座でなく個人口座への振込を希望する場合のみ必要。
2ヶ所押印のうえ、提出期限までに原本を郵送。

「申立書」シートを印刷の
上、記入・押印して原本郵送

委任状 ※該当時のみ
口座の名義が申請者名と異なる場合のみ必要。
2ヶ所押印のうえ、提出期限までに原本を郵送。

「委任状」シートを印刷の
上、記入・押印して原本郵送

交付申請書 別紙

請求書

※補助金の振込先は、原則として申請団体名義の口座となります。
（団体口座とは、名義内に団体名が含まれる口座をいいます。団体名のあと
に個人名が続く場合も団体口座です。）
※ 団体でなく個人口座を希望する場合 → 4 申立書 が必要。
※ 口座の名義が申請者と異なる場合   → 5 委任状 が必要。

提出物 注意事項 提出方法

交付申請書



令和　　年　　月　　日

（　　　年）　　　　　

（あて先）金沢市長

住所・所在地 0

名称 0

（団体名）

代表者職氏名 0

１．補助年度

２．補助事業名 金沢市学生合宿誘致推進事業

３．補助金申請額

４．補助事業の目的 学校外での集中的な練習合宿を行うことにより、スポーツ能力の向上を図るため。

５．補助事業の内容

　　及び経費の配分

６．補助事業実施期間 着手

完了

７．補助事業の効果 団体で金沢市に訪れ、市内のスポーツ施設や宿泊施設を利用することにより、

地域経済の発展の寄与した。

８．補助事業の決算書 別紙のとおり

別紙のとおり

明治33年1月0日

明治33年1月0日

金 0 円 

補 助 金 交 付 申 請 書



別紙

（１）補助事業の内容

団体名

学校外での集中的な練習を行うことでスポーツ能力の向上を図るため、

金沢市内の施設において 1 日間の強化合宿を行う。

実施日程 ～

宿泊施設名

参加者数

金沢市内宿泊数

（２）経費の配分 （単位：円）

収入 （単位：円）

支出 （単位：円）

項目 金額

0

0

0

宿泊費

食費

交通費

会場使用料

その他、消耗品費等

0

0

合計 0

合計 0

事業の目的及び内容

総事業費
財源内訳

0

項目 金額

0

0

金沢市補助金

自己資金等

0

別紙名簿のとおり

自己資金等

0

金沢市補助金

0

0

別紙名簿のとおり

明治33年1月0日 明治33年1月0日



 

年 月 日

℡

【担当者】

℡ 0

請　　　　求　　　　書

金 額

百 十 億 千 百 十 万 千

  \ 0

上記の金額を請求します。

上記の請求金額を次の口座に振込願います。

百 十 円

    

令 和

（ 宛 先 ） 金 沢 市 長

口 座 名 義
( カ ナ )

0

0

口 座 番 号

銀行 支店 預金
0 0

0

氏 名 0

住 所 0

団体名 0

氏 名 0

0

金 額

1 金沢市学生合宿誘致推進事業 1 式 0

内　　　　　　　訳

番号 品 名 規 格 等 単 価 数 量 単位

（消費税込み）

3

2

5

4

7

6

9

8

11

10

0

（金沢市提出用）

課 名 スポーツ振興課
消 費 税 額 -

発議番号
合 計

12



年 月 日

（ 年 ）

(あて先）金沢市長

住　所 0

団体名 0

代表者 0 ㊞

１．補助年度

２．補助事業名 金沢市学生合宿誘致推進事業

３．補助金請求額 円

４．振込希望口座

(捨印)

補助金交付に関する申立書

　金沢市補助金交付事務取扱規則第３条の規定により申請した下記の事業にかかる補助金
の振込先口座については、団体名義の口座を所持していないことから、代表者名義の個人
口座を使用させていただきたく、ご配慮いただきますよう、よろしくお願いいたします。
　なお、当該口座は本事業の実施にかかる経費の管理を目的に設けたものであり、私的な
金銭とは区別して管理していることを申し添えます。

記

0

0 0

口 座 名 義
( カ ナ )

0

0

口 座 番 号

銀行 支店 預金 0

令 和



年 月 日

（ 年 ）

(あて先）金沢市長

住　所 0

団体名 0

代表者 0 ㊞

１．補助事業名 金沢市学生合宿誘致推進事業

２．委任先 住所・所在地

名称（団体名）

代表者職・氏名

３．振込先

0

補助金交付に関する委任状

　金沢市補助金交付事務取扱規則第３条の規定により申請した下記の補助金の受領に関
し、下記の者に委任します。

記

令 和

(捨印)

0

0

口 座 名 義
( カ ナ )

0

0

口 座 番 号

銀行 支店 預金
0 0 0



1．宿泊年月日

から まで 0 泊

２．宿泊施設名

３．宿泊団体名

４．補助対象となる宿泊人数（学生＋引率者２名まで）

人数 0 人

延べ人数 0 人

上記のとおり宿泊したことを証明します。

宿 泊 証 明 書

0

明治33年1月0日

0

明治33年1月0日

明治33年1月0日



金沢市学生合宿 参加（宿泊）者名簿

所在地：

団体名：

代表者職氏
名：

実施日程： ～ 0 泊

　 ↓宿泊した日に 〇 を入力

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30 合計

0

引率（申請団体に所属する者）

1 引率

2 引率

3 引率

4 引率

5 引率

6 引率 合計

0

0

申請団体に所属しない者

1 その他

2 その他 合計

0

実際に宿泊した合計人泊数→ 

補助対象の合計人泊数 →

0

0

0

0

0

0 0合計人泊数→ 0 0 0 0 0

8泊目

／ ／ ／ ／

1泊目 2泊目 4泊目 5泊目 6泊目 7泊目

／

3泊目

0 0

引率の補助対象人泊数( 2 まで)→ 0 0 0 0 0 0 00

引率の合計人泊数→ 0 0 0 0 00

参加者氏名
1泊目 2泊目 4泊目

／ ／ ／ ／

5泊目 6泊目 7泊目

／ ／ ／

8泊目

学生の合計人泊数→ 0 0 0 0 0 0 0

1泊目 2泊目 4泊目 5泊目 6泊目 7泊目 8泊目

／ ／ ／ ／ ／ ／
参加者氏名

／

その他 参加者種別
／ ／ ／

学年

引率

明治33年1月0日 明治33年1月0日

0

／

0

／

3泊目

3泊目



金沢市学生合宿 行程表

団体名：

実施日程： ～ 0 泊

1 日目

時刻

2 日目

時刻

3 日目

時刻

4 日目

時刻

5 日目

時刻

6 日目

時刻

活動内容 活動場所

　年　　月　　日

0

活動内容 活動場所

　年　　月　　日 　年　　月　　日

　年　　月　　日

　年　　月　　日

活動内容 活動場所

　年　　月　　日

活動場所活動内容

活動内容 活動場所

　年　　月　　日

活動内容 活動場所

　年　　月　　日



金沢市学生合宿 写真

団体名：

実施日程： ～

0

年　　月　　日 年　　月　　日


